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Stellenausschreibung - Sekretariat des Biirgermeisters

|| | Gemeinde Durmersheim
Menschen, Tradition, Zukunift

Die Gemeinde Durmersheim sucht zum nachstmoglichen feitpunkt eine/n
Sekretar/in in Vollzeit im

Sekretariat des Bﬁ'r&armaisters

Ihre Aufgaben:
. Samtliche Angelegenhei ted im Bereich des Sekretariats
Ihr Profil: r r
® Eine abgeschlossene _A.Li-shill:lung zumfzur Verwaltungsfachangestellten
bzw. Fachpriifung AL l'oder eine kaufmannische Ausbildung mit
Berufserfahrung in der Offentlichkeitsarbeit,
* einschlagige EDV-Kenntnisse in den gangigen Office-Anwendungen,
Rute Rechts;hreihkenntnis;e, Einsatzbereitschaft und Diskretion
verbunde_n_ mit Loyalitat
. beruflich'e.El.‘fahrung in der Offentlichkeitsarbeit waren von Vorteil,
. Vera rgtif}m'-tungsbewsstsein und selbststandiges Arbeiten,
Kommunikations- und Kooperationsfahigkeit sowie
giirge rfreundiichkeit.
Wir bieten:
= ' Eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe in einer
/  biirger- und serviceorientierten Verwaltung
« " Eine leistungsgerechte Vergiitung nach dem TVED (EG 6) sowie alle im
affentlichen Dienst Gblichen Sozialleistungen.
Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann senden Sie bitte lhre Bewerbung bis spatestens 13.12.2017 an die Gemeindeverwaltung
Durmersheim, Personalamt, Rathausplatz 1, 76448 Durmersheim oder per Emaill an

info@durmersheim.de. Bitte senden Sie uns nur Kopien ohne Plastichilfen o. A, da keine
Ricksendung erfolgt. Mach Abschiuss des Auswahherfahrens werden alle Unterlagen vernichtet. Far

tedefonische ROckfragen steht thnen Frau Boboc, unter Telefon Nr: 07245-920218 gorne Tur
verfiigung. Die Bestimmungen des AGG werden beachtet.
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